Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipul
servicios técnicos Nimero. 6572-2019, aprob
Numero. 665-2019, correspondiente al mes de o
de mis honorarios estoy presentando factura Num

A e Ty AT

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota

b) Apoyar en el analisis de cuota ejecutada.

c) Brindar apoyo en el tfralado de nominas ejecutadas a cada centr

mensualmente.

d) Apoyar en la elaboracidn de contratos d

e) Apoyar en la elaboracion de actas de
Social -IGSS- de alta y baja del renglon

f) Apoyar en la entrega de oficios y circulg
la Direccidn General de las Artes-

g) Brindar apoyo en la elaboracidon de
nominas.

h} Otras actividades afines a su contrato

Info

ropésito de presentar mi INF
do en el Contrato Adminis
do medianie el Acuerdo
ctubre del presente aiﬁo, pa
ro. . 000022 Serie “A”.

financiera mensual.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en el requerimiento del listado de! secretaric de planificacién y programacién de
la presidencia SEGEPLAN sobre el bono pacto del rengion 031 “Jornales”.

b) Se apoyt en la actuaiizacién de la base de datos del renglon 031 “Jornales”, dd la
Direccion General de las Artes.

c) Se apoyo en la realizacion de oficio solicitando| al Instituto Guatemaiteco de Seguridad
- Social -{GSS-de la suspension de la servidora|Norma Elizabeth Arévalg Sutyj de Morales
del renglén 031 “Jornales”.

d) Se apoyo en la conformacion del expediente de [solicitud del bono de Antigiedad del
renglén 031 "Jornales”.

e) Se apoyd dando el debido seguimiento a la actualizacion de la base de datos para el
- informe semanai del renglon 031 “Jornales” en el mes de octubre.

f) Se apoyé en la clasificacion y archivo de oficios del renglon 031 “Jomnales”.

g) Seapoyod en la compilacion de informacion paralla base de datos del re nglén 931
o “Jornales” para la Direccién de Recursos Humanos.

h) Se apoys en la entrega de documentos de reintegro de la servidora Ana Maria patzan
s iquite del rengldn 031" Jornales®,

Jose Pablo Garcia-salas Gonzales

Sufi-fDe ada de Recursos Humands
Vo.Bo " pireccisn General de las Artes
Mimisterio de Cultura y Deportes




